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Jumlah dokumen laporan

Jumlah dokumen laporan

Jumlah rekening telepon, internet, PDAM, petugas 

kebersihan, petugas keamanan dan sopir yang 

dibayarkan tepat waktu
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Persentase peralatan dan perlengkapan gedung 

kantor yang dilaksanakan sesuai rencana

Jumlah pelaksanaan pekerjaan bidang ketahanan 

ekonomi, sosial dan budaya

Persentase administrasi keuangan perangkat daerah 

yang terpenuhi

Jumlah peserta Bela Negara dan 

cerdas cermat

Jumlah pembinaan Forum Pembauran 

Kebangsaan (FPK)

Jumlah Parpol yang terdaftar dan 

yang  dibina

Jumlah LSM/Ormas yang berpartisipasi 

dalam jambore

Jumlah pembinaan wilayah Jumlah buku Profil yang disusun Jumlah komponen listrik/penerangan bangunan 

kantor

Jumlah pekerjaan perawatan kendaraan, peralatan 

kantor dan bangunan gedung yang dilaksanakan 

sesuai rencana

Jumlah penyediaan pakaian khusus hari-hari tertentu

Kasubid Ideologi dan Wawasan 

Kebangsaan

Jumlah barang cetajkan dan penggandaan yang 

disediakan

Jumlah permohonan ijin perceraian 

yang dicatat dan diproses

Pengelola Penilaian Kinerja Pegawai

Pengelola Kepegawaian

Jumlah dokumen laporan

Jumlah peralatan kerja kantor yang diperbaiki

Jumlah gedung/kantor yang dipelihara

Jumlah kendaraan dinas/operasional yang dirawat 

secara berkala

Jumlah bahan bacaan dan perundang-undangan yang 

dibaca/ dimanfaatkan

Jumlah makanan dan minuman kantor yang 

disediakan

Jumlah rekening telepon, internet dan PDAM yang 

dibayarkan tepat waktu

Jumlah penmenuhan kebutuhan rapat koordinasi dan 

konsultasi SKPD

Jumlah peralatan gedung  kantor yang tersedia

Jumlah perlengkapan gedung kantor

Jumlah peralatan dan perlengkapan gedung kantor 

yang tersedia

Jumlah kendaraan dinas/operasional yang dirawat 

secara berkala

Jumlah petugas kebersihan, petugas keamanan dan 

sopir yang honorariumnya dibayarkan tepat waktu

Pengolah data
Pengolah dataPengolah dataPengolah data  

Jumlah draft penyelenggaraan jambore 

yang disiapkan

Jumlah draft penyelenggaraan 

Rakor Forpimda yang disiapkan 

Jumlah draft pembinaan FKDM dan 

fasilitasi ketahanan bangsa yang disiapkan

Pengolah data 

Jumlah draft pembinaan Forum 

Pembauran Kebangsaan (FPK) yang 

disiapkan

Jumlah draft penyelenggaraan pembinaan 

wilayah yang disiapkan

Jumlah dokumen laporan

Jumlah draft penyelenggaraan 

pendidikan politik masyarakat yang 

disiapkan

Jumlah data Parpol/LSM/Ormas yang 

dibina

Jumlah draft penyelenggaraan deseminasi 

P4GN yang disiapkan

Jumlah draft penyelenggaraan Rakor Tim 

Terpadu P4GN yang disiapkan

Jumlah dokumen laporan

Jumlah usulan mutasi antar daerah 

yang disiapkan untuk diproses lebih 

lanjut

Jumlah draft laporan kinerja PNS 

bulanan yang disiapkan

Jumlah draft usulan kenaikan Angka 

Kredit PNS Fungsional yang 

disiapkan untuk diproses lebih lanjut

Jumlah data kinerja aparatur yang 

dikelola

Jumlah draft penyelenggaraan Bela 

Negara dan Cerdas Cermat yang 

disiapkan

Pengolah data 

Penyusun Rencana Mutasi 

Jumlah dokumen laporan

Jumlah draft pendidikan wawasan 

kebangsaan yang disiapkan 

Jumlah draft penyelenggaraan forum 

diskusi Ormas yang disiapkan

Jumlah draft laporan pemantauan 

perkembangan politik, validasi 

bantuan keuangan Parpol yang 

disiapkan

Jumlah draft penyelenggaraan Rakor 

FKUB yang disiapkan

Jumlah data Parpol yang terdaftar dan 

yang dibina

Jumlah draft pembinaan wawasan 

kebangsaan ke Perusahaan swasta

Jumlah draft penyelenggaraan 

upacara rutin, hari besar nasional, 

HUT Kemerdekaan RI, hari jadi Kota 

Jumlah draft penanganan konflik SARA 

yang disiapkan

Jumlah draft penyelenggaraan Rakor 

Tim Instruksi Hari Besar Keagamaan 

yang disiapkan

Jumlah upacara rutin, hari besar 

nasional, HUT Kemerdekaan RI, hari 

jadi Kota yang diselenggarakan 

sesuai SOP

Jumlah Rakor Tim Instruksi Hari Besar 

Keagamaan

Jumlah pengelola keuangan yang 

honorariumnya dibayarkan  tepat waktu

Jumlah kebutuhan komputer dan  kelengkapannya

Jumlah laporan keuangan

Jumlah Rakor Tim Terpadu Pencegahan, 

Pemberantasan, Penyalahgunaan, 

Peredaran Gelap Narkoba (P4GN)

Jumlah bahan logistik yang disediakan

Kasubbag Umum dan Kepegawaian

Jumlah perusahaan swasta yang 

dibina wawasan kebangsaan

Jumlah Rakor FKUB Jumlah laporan pemantauan 

perkembangan politik, verifikasi 

bantuan keuangan Parpol

Jumlah Dokumen Perencanaan dan pelaporan 

Kasubid. Organisasi Kemasyarakatan
Kasubid. Kewaspadaan Dini dan Kerjasama 

Intelijen
Kasubid Penanganan Konflik

Jumlah LSM/Ormas yang mengikuti 

forum diskusi Ormas

Jumlah pembinaan FKDM dan fasilitasi 

ketahanan bangsa

Jumlah Rakor Forpimda yang 

diselenggarakan 

Kasubbag Penyusunan Program dan  KeuanganKasubid Politik Dalam Negeri 
Kasubid. Ketahanan Ekonomi, Sosial, 

Budaya dan Agama

Persentase Pemenuhan administrasi umum perangkat 

daerah

Jumlah pembinaan ideologi dan pendidikan wawasan 

kebangsaan

Jumlah Dokumen Perencanaan, Evaluasi dan 

Pelaporan Program yang disusun  tepat waktu

Sekretaris
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Persentase konflik SARA yang diselesaikan

Bidang Ideologi, Wawasan Kebangsaan dan 

Ketahanan Ekonomi, Sosial, Budaya dan Agama
Bidang Kewaspadaan Nasional dan Penanganan Konflik

Jumlah pelaksanaan pemantapan kewaspadaan nasional dan 

penanganan konflik sosial

Persentase LSM/ORMAS/PARPOL yang berpartisipasi aktif dalam pembangunan

Persentase konflik IPOLEKSOSBUD yang diselesaikan

Bidang Politik Dalam Negeri dan Organisasi 

Kemasyarakatan

Jumlah pemantauan perkembangan politik, verifikasi bantuan 

keuangan Parpol dan Parpol yang dibina

Jumlah penyediaan pakaian khusus hari-hari tertentu

Jumlah LSM/Ormas yang dibina dan dimonitoring

Jumlah peserta pendidikan wawasan 

kebangsaan

Jumlah konflik SARA yang ditangani Jumlah peserta pendidikan politik 

masyarakat

Jumlah Parpol/LSM/Ormas yang dibina Jumlah peserta deseminasi P4GN Jumlah gaji dan tunjangan ASN dibayarkan tepat 

waktu

Jumlah alat tulis kantor yang disediakan

Bendahara
1. Jumlah Surat Pengajuan Pembayaran 

pelaksanaan kegiatan yang diproses sesuai 
SOP

2. Jumlah bukti transaksi belanja dan pajak 
yang dicatat dalam Buku Kas Umum

3. Jumlah transaksi  yang dicatat dalam Buku 
Bank dan Buku Kas Tunai

4. Jumlah laporan pertanggungjawaban 

Penyusun Rencana Kegiatan dan Anggaran

1. Jumlah dokumen Rencana Kerja dan Review 
Rencana Strategis yang disusun

2. Jumlah laporan kinerja aparatur bulanan yang 
disusun

3. Jumlah data transaksi harian yang dihimpun 
sebagai bahan penyusunan laporan 
keuangan

Pengelola Data Pengelolaan Keuangan

1. Jumlah dokumen  pengajuan SPP dan SPM
2. Jumlah otorisasi SPP/SPJ kepada 

Bendahara Pengeluaran
3. Jumlah pencatatan di buku register
4. Jumlah input data transaksi belanja ke dalam 

Aplikasi keuangan dan mencetak laporan

JPT PRATAMA

ADMINISTRATOR

PENGAWAS

PELAKSANA



2 Jumlah draft Berita Acara rapat-

rapat pemberian rekomendasi 

penjatuhan sanksi pelanggaran 

disiplin yang disiapkan

Pengelola kepegawaian

1. Jumlah data Kepegawaian yang dikelola dalam 
Sistem Informasi Kepegawaian

2. Jumlah draft Surat Keputusan Kenaikan Gaji 
Berkala dan usulan Kenaikan Pangkat PNS yang 
disiapkan

3. Jumlah dokumen daftar gaji 
4. Jumlah bukti pembayaran gaji

Pengadministrasi Umum

1. Jumlah surat masuk  dan surat keluar yang dicatat 
2. Jumlah dokumen dan surat-surat dinas yang ditata 

dan pelihara


